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1, Cégalapitas lépései:

pénziigyi-, leltar €s értékelési-szabalyzat stb)

Teendo Ki
1. Adatlapok kinyomtatasa, kitoltése tgyfel
2. Adatlapok ¢és elbleg leaddsa cégilinkhdz, szolgéltatds megrendelése tigyfél
3. Visszajelzés az ligyfélnek az elfogadott névrol ROBAJ TAX
4. ITratok (tars. szerzodés) elkészitése ROBAJ TAX
5. Tarsasagi Szerzddés aldirdsa ligyfél
Ett6l az idoponttol kezdddhet a tarsasag tevékenysége (eldtarsasag)

6. Alairasi cimpéldany elkészitése tigyfél
7. Bankszamlanyitas, torzstOke befizetése tgyfel
8. Kozzététel, beadas a cégbirdsaghoz, illeték befizetés ROBAJ TAX
9. Cégbirosagi tanusitvany eljuttatasa a tigyfélhez ROBAJ TAX
10. Bejelentkezés a teriiletileg illetékes APEH-nél (201/T nyomtatvany)* tigyfél
(a tars. szerz6désben nem szerepl6 adatokat: Afakorbe tartozas, sziikséges-e

kozosségi adoszam, iratérzés, bankszamla, levelezési cim...)

11. Bejelentkezés a helyi ipartizési adohoz az illetékes onkormanyzatnal* tigyfél
12. Bejelentkezés az egészségbiztositonal (alkalmazott esetén) ** tgyfel
13. Bélyegz6 készités ligyfél
14. Végleges cégbirdsagi végzés eljuttatasa az ligyfélhez ROBAJ TAX
15. Kotelezd szabalyzatok elkészitése (szamviteli politika, szamlatiikor, konyveld

* A cégbirosagi érkeztetéstdl szamitott 15 napon beliil (Tanusitvany datuma)
** Az alkalmazastol szamitott 15 napon beliil

(Megjegyzés: Kiilon térités ellenében a banki-, torzstoke-ligyintézést, illetve a kotelezd

hatosagi bejelentéseket is elvallaljuk.)

2, Cégmodositas

Attol fliggden kell bejelenteni a valtozasta a cégbirdsdghoz, vagy az APEH-hoz, hogy a

megvaltozott adat szerepel-e a tarsasagi szerzédésben.

-APEH bejelentés hatarideje a valtozastol szamitott 15 nap (levelezési cim, iratorzés helye,

bankszamlaszam, Afa-kor valtozas, Adoév valtozas).

-Cégbirdsagi bejelentés hatarideje a tarsasagi szerzodés megvaltoztatasatol szamitott 30 nap

(telephely, székhely, tagok, vezetd tisztségviselok, képviseldk, toke stb)

3, Cégbirésag

A Foévarosi Birésag, mint Cégbirésag elérhetdségei:
Cim: 1051 Nador utca 28.

Postacim: 1363 Budapest, Pf.: 17.

Telefon: (1) 331-1150

Nyitvatartas: H-CS 9-13 h

Pest megyei Birésag, mint Cégbirdsag elérhetéségei:
Cim: 1064 Budapest, Thokoly u. 97-101.

Postacim: 1143 Budapest, Pf.: 176.

Tel.: 467-6200

Nyitvatartas: H: 9-15h, K-CS: 9-11h




4, Budapesti Teriileti APEH Igazgatésagok:

Kertilet

Eszak-Budapesti Igazgatosag: L, IT., 1L, IV, XIII.
Kelet-Budapesti Igazgatdsag: V., VL, VIIL, VIIL, X., XIV., XV., XVI., XVIIL
Dél-Budapesti Igazgatdsag: IX., XI., XII., XVIIL., XIX., XX., XXI., XXII., XXIII.

APEH Eszak-Budapesti Igazgatosag

Cim: 1138 Budapest, Madarasz V. u. 30-36. Nyitvatartas: H ¢s Sz: 8.15-17.30

Tel: (1) 412-7000 Kés Cs

Postacim: 1387 Budapest, Pf. 45.

APEH Kelet-Budapesti Igazgatésag

: 8.15-12.00
: 8.15-13.30

Cim: 1144 Budapest, Gvadanyi u. 69 Nyitvatartas: H ¢s Sz: 8.15-17.30

Postacim: 1438 Budapest, Pf. 511. K ¢s Cs

Tel.: (1) 467-7100

APEH Dél-Budapesti lgazgatésag

: 8.15-12.00
: 8.15-13.30

Cim: 1096 Budapest, Haller u. 3-5 Nyitvatartas: H és Sz: 8.15-17.30
Postacim: 1476 Budapest, Pf. 93. K ¢s Cs: 8.15-12.00
Tel.: (1) 299-4000 P: 8.15-13.30

APEH Pest Megyei lgazgatésag
Cim: 1132 Budapest, Vaci ut 48.

Postacim: 1397 Budapest, Pf. 535. Nyitva tartas: H-CS: 8.15-16.00

Tel.: (1) 412-5400

5, Budapest Févaros Onkormanyzat Adéligyosztaly:

Cim: Budapest, V. keriilet Varoshadz u. 11.
Postacim: 1364 Bp., Pf. 209.
Tel.: (1) 327-1000

6, KSH Févarosi és Pest megyei Ugyfélszolgalati Iroddja:

Cim: 1119 Budapest, Andor utca 47-49.
Postacim: 1518 Budapest, Pf.:169.
Tel.: (1)345-6000

7, Céges azonositok szerkezete
Az ad6szam szerkezete: XXXXXXXX.X.XX

T,

Az adozo egyéni  AFA-kér  APEH teriileti kodia
nyilvantartasi szama kod

A Cégjegyzeékszam szerkezete: XX XX XXXXXX



by

Cégnyilvantartds Cégforma A Cég egyéni

tertileti kodja kodja nyilvantartdsi szdma
A KSH szam szerkezete: XXXXXXXXXXXX.XXX.XX
Adodszam elsd nyolc Fotev. KSH Cégnyilvantartas
szamjegye TEAOR forma terileti kodja
szama kad

APEH teruleti kédjai:

Eszak-Budapesti IZAZZAtOSAZ ........c.cveveeueeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 41
Kelet-Budapesti [2aZgatOSAg .........cceeveeeiiienieeiieieeieeie e 42
Dél-Budapesti [gazgatOSAZ ........ceevvvieeriieeiieeieeciee e 43
Pest megyei [aZZAtOSAZ ......ccveeeveieiiieiieeiieie et 13
Borsod-Abauj-Zemplén megyei [gazgatdsag ........ccceevvveveveeeciieeeneeennne. 05
Szabolcs-Szatmar-Bereg megyei [gazgatOsag .........ccccvevevveriieeiienienneas 15
Heves megyei [azgatOSAZ ......c.eevvvvieeviieeiieeeeeee e 10
Hajda-Bihar megyei [gazgatdSag .......ccccoveviieiieniieiieiieeieeee e 09
Noégrad megyei [azgatOSAZ .....ccvvveevieeiiieeeiee et 12
Jasz-Nagykun-Szolnok megyei [gazgatOSag .........ccecvveveeerieeniieniieienne, 16
Békés megyei [gazgatOSAZ .......vvveveveeeiiiieiieceeee e 04
Csongrad megyei [gazgatdSAg .......ceevveevuiieiiieniieiiecieeeee e 06
Bacs-Kiskun megyei [gazgatOSag ........c.eeeeveeeeiiieeiiieeieeeie e 03
Tolna megyei [aZGAtOSAZ ......cocvvereveeiieiiieiieee ettt 17
Fejér megyei [azgatOSAg .....ccovvveveviieiieeieeeeeee e 07
Baranya megyei [azgatOSAZ ........ccvevieeiiiiniieiieie e 02
Veszprém megyei [azgatOSAg .....ccvveecvvieeiiieeeiie et 19
Somogy megyei [ZaZgatOSAZ .........cccvveiuieriieiiieiieeieee e 14
Zala megyel [aZ@atOSAZ ......eeevvvieeiiieeieeeeee e 20
Komérom-Esztergom megyei [gazgat0sag .........ccceeevveviieiiieniieniieienne, 11
Vas megyei [azgatOSAZ .......eeevvvieeiiieeiiieeiee ettt 18
GyoOr-Moson-Sopron megyei [gazgatOSag ..........cccvevveeriierieeniieniieieene, 08

A Cégnyilvantartas teruleti kodjai:

FOVATOS ..ottt 01
PESt MEZYE ..o 13
Borsod-Abatj-Zemplén MEZYe ........cccvveeeriieeiiiiieiee e 05
Szabolcs-Szatmar-Bereg megye .........occevveeeiienieeiiienieeieeie e 15
HEVES MEZYE oottt et e e e e e e e e 10
HajdO-Bihar MEZYe ........cccvvviiiiiiieiieieeieeeeeee e 09
NOZIAA MEGYE ...evvieeiiieeiieeeee ettt e et eeree e s aeeens 12
Jasz-Nagykun-Szolnok Megye ..........ccceecueeviieniieniieniieiieeieeiee e 16
BEKES MEZYE ...eveieiiecee et 04
CSONGTAA MEZYE ...ovvieneieeiiieiieeiieeie ettt et eeeeteesir et esaaeebeeenaeeseeeens 06
BAacs-Kiskun MeEZYe .......coevviieiiiieiiecieeceeeee e 03
TOINA MEZYE ..ottt ettt et e s aae e e e 17
FEJET MEZYE oottt vee e 07

Baranya megye .......cccooouiiiiiiiiiiieee e 02



VESZPIEIM MEEYE ...evvvieeeiiiieeeiiiiieeeeiteeeeeiieeeeeeatreeeesereeeesnnraeeesensaeeeennns 19

SOMOZY MEZYE ...eveeeniiieeiiieeiiee ettt ettt s esbee e 14
ZAla NEZYE ...oeeeiieeeiieeeiieeciee ettt e e ee e et e e steeessaeeessseeesaaeenaeessaeeenseeennnes 20
Komarom-ESztergom megye .........cccceevveeviiiieniieeniieeieeeiee e 11
VS TNEEYE .neviiiiieiiiee ettt ettt e e et e e et e e e e nnbaeeeeennaeeeennes 18
GyOr-MoSON-SOPION MEZYE .....eeeeereeriurieeiieenireeeireesiteesireesieeesreeenanes 08

Cégformak cégnyilvantartasi kodjai:

VALLALAL: ..o 01
SZOVEKEZEL: ...ttt 02
KOZKETeseti tArSASAZ: ....vveevvieeriiieiiieeiiee et e et e et eaee e eree e vee s 03
Beteti tATASAZ: .. eeevvieiieeiieeiie ettt e 06
EGYESUIES: ...ooiiiiieeie et e 07
KOZ0s VALLAlat: ...ocooriiiiiiiiiieeee e 08
Korlatolt felel0sségll tarSasag: ......ccueeeveveeerieeeiiieeiee e 09
RESZVENYLATSASAZ: ...veeeniieiiiieeeeeeee e 10
EGYENT CEZL oottt et e 11
Kiilfoldiek magyarorszagi kozvetlen kereskedelmi képviselete: ........... 12
Oktatol MunKakOZOSSEZ: ....veeeeeveieriieeiiieeiee et eaee e eree e vee e 13
KOZhasznll tArSASAZ: ....c.eevveeiieriiieiieciie ettt 14
ErdObirtokossagi tarsulat: ...........cccceeeviieeiiieeieeeee e 15
Vizgazdalkodasi tarsulat: .........ccoooieriiieiiiniieiieeeeee e 16
Kiilfoldi vallalkozas magyarorszagi fioktelepe: .........cccoevevvevciieennnennee. 17
VEgrehajton iroda: ......occueeieiieiieiii e 18
Eurdpai gazdasagi egyesiilés: .......ccoovvviiiiiiiieniiieeieeceeee e 19

Leggyakoribb KSH formakédok:

Vallalat:

S ALIAMIL e 711
- lednyvallalat: .......ooooiiiiie e 721
- jogi személyek altal alapitott €gyéb: .......cccevviiviiiiiiiiieiieeeeeeee 722
S ATOSZEL ettt et 724
<24 <] o USRS 729
Szovetkezet:

- 1akASSZOVEIKEZEL: ....eoveiieiiieiiieieee e 121
- takarék és hitelszovetkezet: .........cooiiiiiiiiiinii 122
- mez0gazdasagi SZOVEKEZEt: .......cccocceeviieiiiiiieieeeeee e 124
- €ZYED SZOVELKEZET: ..oevviieiiieeiie ettt 129
KoOz0s vallalat: ........cooiiiiiii e 112
Korlatolt felel0sségll tArSasag .......ccuveeeeveeerieeeiieeiee e 113
RESZVENYIATSASAZ: ..eeeeeiiiiieeeiiiiee ettt e e e e e e e are e e e 114
Europai réSzvenytarsasag: .......ccceevveeerreeeiieeeieieeeiieeeeeesneeeeneeeeree e 115
KOZKETeseti tArSASAZ: .....eeevvieeriiieiiieeiee et e eire et etee e sree e eree e 211

BEteti tATSASAZ ..vveeeevieeiiie ettt ettt ete e e ee e 212



KOZhaszntl tArSaSa@: .......ccccveeeeiiieiiieeiie ettt e 571

EGYESUIES: ..oviiiiiieeie et 591

APEH AFA kér kédjai (belfoldi):

Alanyi adOMENTES: ......ccveeieiieiieiieeiieeie ettt 1
AFA KBIOS: v 2

8, Cégformak

Egyéni Vallalkozas

-természetes személy
-korlatlan feleldsség
-kotelezd a személyes kozremiikodés, de foglalkoztathat alkalmazottat, segitd csaladtagot,

szakmunkastanulot

-a tevékenység végzésének feltétele a Vallalkozoi Igazolvany megléte

Tarsas Vallalkozas

Gazdasagi tarsasagok

Osszehasonlitasi | Kozkereseti Betéti tarsasag | Korlatolt Részvény
szempontok Tarsasag (Kkt) | (Bt) Feleldsségli tarsasag (Rt)
Tarsasag (Kft)
A tarsasag Jogi személyiség Jogi személyiség Jogi Jogi
személyisége nélkiili gazd. tars. nélkiili gazd. tars.
A tagok Korlatlan, Beltag: korlatlan Tulajdonrész Részvénytulajdon
feleléssége egyetemleges Kiiltag: betétje erejéig erejéig
erejéig
Torzstoke - - 3 milli6 Ft 20 milli6 Ft
minimalis
0sszege
Indul6 alaptdke - - Legalébb 30%, de Legalébb 30%, de
minimalis minimalisan 1 minimalisan 10
készpénzhanyada milli6 Ft milli6 ft
Alapito Tarsasagi Szerz6dés | Tarsasagi Tarsasagi Alapszabaly, ill.
dokumentum Szerz8dés szerzddés, ill. Egyszemélyes, vagy
Egyszemélyes Kft- | zartkori Rt-nél
nél Alapito Okirat Alapit6 Okirat
Tagok személyes Kotelezo Beltag: kotelezo Lehetséges Kizart
kdzremiikodése Kiiltag: lehetséges
Legfobb hatalmi Tagok gytilése Tagok gytilése Taggylilés Kozgytlés
SZEerve
Minimalis 216 216 1 f6* 1fo*
taglétszam

*Egyszemélyes tarsasag esetén konyvvizsgald alkalmazésa kotelezd




