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1, Cégalapítás lépései:  
Teendő Ki 

1. Adatlapok kinyomtatása, kitöltése ügyfél 
2. Adatlapok és előleg leadása cégünkhöz, szolgáltatás megrendelése ügyfél 
3. Visszajelzés az ügyfélnek az elfogadott névről ROBAJ TAX 
4. Iratok (társ. szerződés) elkészítése ROBAJ TAX 
5. Társasági Szerződés aláírása ügyfél 

Ettől az időponttól kezdődhet a társaság tevékenysége (előtársaság)  
6. Aláírási címpéldány elkészítése ügyfél 
7. Bankszámlanyitás, törzstőke befizetése ügyfél 
8. Közzététel, beadás a cégbírósághoz, illeték befizetés ROBAJ TAX 
9. Cégbírósági tanusítvány eljuttatása a ügyfélhez ROBAJ TAX 
10. Bejelentkezés a területileg illetékes APEH-nél (201/T nyomtatvány)*  
(a társ. szerződésben nem szereplő adatokat: Áfakörbe tartozás, szükséges-e 
közösségi adószám, iratőrzés, bankszámla, levelezési cím...) 

ügyfél 

11. Bejelentkezés a helyi iparűzési adóhoz az illetékes önkormányzatnál* ügyfél 
12. Bejelentkezés az egészségbiztosítónál (alkalmazott esetén) ** ügyfél 
13. Bélyegző készítés ügyfél 
14. Végleges cégbírósági végzés eljuttatása az ügyfélhez ROBAJ TAX 
15. Kötelező szabályzatok elkészítése (számviteli politika, számlatükör, 
pénzügyi-, leltár és értékelési-szabályzat stb) 

könyvelő 

* A cégbírósági érkeztetéstől számított 15 napon belül (Tanusítvány dátuma) 
** Az alkalmazástól számított 15 napon belül 
 
(Megjegyzés: Külön térítés ellenében a banki-, törzstőke-ügyintézést, illetve a kötelező 
hatósági bejelentéseket is elvállaljuk.) 
 

2, Cégmódosítás 
Attól függően kell bejelenteni a változásta a cégbírósághoz, vagy az APEH-hoz, hogy a 
megváltozott adat szerepel-e a társasági szerződésben.  
-APEH bejelentés határideje a változástól számított 15 nap (levelezési cím, iratörzés helye, 
bankszámlaszám, Áfa-kör változás, Adóév változás).  
-Cégbírósági bejelentés határideje a társasági szerződés megváltoztatásától számított 30 nap 
(telephely, székhely, tagok, vezető tisztségviselők, képviselők, tőke stb) 
 

3, Cégbíróság 

A Fővárosi Bíróság, mint Cégbíróság elérhetőségei:  
Cím: 1051 Nádor utca 28.  
Postacím: 1363 Budapest, Pf.: 17.  
Telefon: (1) 331-1150  
Nyitvatartás: H-CS 9-13 h  
 

Pest megyei Bíróság, mint Cégbíróság elérhetőségei:  
Cím: 1064 Budapest, Thököly u. 97-101.  
Postacím: 1143 Budapest, Pf.: 176.  
Tel.: 467-6200  
Nyitvatartás: H: 9-15h, K-CS: 9-11h  
 



4, Budapesti Területi APEH Igazgatóságok:  Kerület 
Észak-Budapesti Igazgatóság:  I., II., III., IV., XIII.  
Kelet-Budapesti Igazgatóság:  V., VI., VII., VIII., X., XIV., XV., XVI., XVII.  
Dél-Budapesti Igazgatóság:  IX., XI., XII., XVIII., XIX., XX., XXI., XXII., XXIII.  
 

APEH Észak-Budapesti Igazgatóság  
Cím: 1138 Budapest, Madarász V. u. 30-36.  
Tel: (1) 412-7000  
Postacím: 1387 Budapest, Pf. 45.  

 
 

Nyitvatartás: H és Sz: 8.15-17.30  
 K és Cs: 8.15-12.00  

 P: 8.15-13.30 
 
 

APEH Kelet-Budapesti Igazgatóság  
Cím: 1144 Budapest, Gvadányi u. 69  
Postacím: 1438 Budapest, Pf. 511.  
Tel.: (1) 467-7100  
 

 
 

Nyitvatartás: H és Sz: 8.15-17.30  
 K és Cs: 8.15-12.00  

 P: 8.15-13.30 

 
 

APEH Dél-Budapesti Igazgatóság  
Cím: 1096 Budapest, Haller u. 3-5  
Postacím: 1476 Budapest, Pf. 93.  
Tel.: (1) 299-4000  

 
 

Nyitvatartás: H és Sz: 8.15-17.30  
 K és Cs: 8.15-12.00  

 P: 8.15-13.30  
 

APEH Pest Megyei Igazgatóság  
Cím: 1132 Budapest, Váci út 48.  
Postacím: 1397 Budapest, Pf. 535.  
Tel.: (1) 412-5400  

 
 
 
Nyitva tartás: H-CS: 8.15-16.00

 

5, Budapest Főváros Önkormányzat Adóügyosztály:  
Cím: Budapest, V. kerület Városház u. 11.  
Postacím: 1364 Bp., Pf. 209.  
Tel.: (1) 327-1000  
 

6, KSH Fővárosi és Pest megyei Ügyfélszolgálati Irodája:  
Cím: 1119 Budapest, Andor utca 47-49.  
Postacím: 1518 Budapest, Pf.:169.  
Tel.: (1)345-6000  
 

7, Céges azonosítók szerkezete 
Az adószám szerkezete: XXXXXXXX.X.XX 
 
 
 
 
 
A Cégjegyzékszám szerkezete: XX.XX.XXXXXX 

Az adózó egyéni 
nyilvántartási száma 

ÁFA-kör 
kód 

APEH területi kódja 
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8, Cégformák 

Egyéni Vállalkozás 
-természetes személy 
-korlátlan felelősség 
-kötelező a személyes közreműködés, de foglalkoztathat alkalmazottat, segítő családtagot, 
szakmunkástanulót 
-a tevékenység végzésének feltétele a Vállalkozói Igazolvány megléte 

Társas Vállalkozás 

Gazdasági társaságok 

 
Összehasonlítási 
szempontok 

Közkereseti 
Társaság (Kkt) 

Betéti társaság 
(Bt) 

Korlátolt 
Felelősségű 
Társaság (Kft) 

Részvény 
társaság (Rt) 

A társaság 
személyisége 

Jogi személyiség 
nélküli gazd. társ. 

Jogi személyiség 
nélküli gazd. társ. 

Jogi Jogi 

A tagok 
felelőssége 

Korlátlan, 
egyetemleges 

Beltag: korlátlan 
Kültag: betétje 
erejéig 

Tulajdonrész 
erejéig 

Részvénytulajdon 
erejéig 

Törzstőke 
minimális 
összege 

- - 3 millió Ft 20 millió Ft 

Induló alaptőke 
minimális 
készpénzhányada 

- - Legalább 30%, de 
minimálisan 1 
millió Ft 

Legalább 30%, de 
minimálisan 10 
millió ft 

Alapító 
dokumentum 

Társasági Szerződés Társasági 
Szerződés 

Társasági 
szerződés, ill. 
Egyszemélyes Kft-
nél Alapító Okirat 

Alapszabály, ill. 
Egyszemélyes, vagy 
zártkörű Rt-nél 
Alapító Okirat 

Tagok személyes 
közreműködése 

Kötelező Beltag: kötelező 
Kültag: lehetséges 

Lehetséges Kizárt 

Legfőbb hatalmi 
szerve 

Tagok gyűlése Tagok gyűlése Taggyűlés Közgyűlés 

Minimális 
taglétszám 

2 fő 2 fő 1 fő* 1fő* 

*Egyszemélyes társaság esetén könyvvizsgáló alkalmazása kötelező 
 


